
活动筹备

软件学院全院活动组织流程

活动策划

发布活动通知

相关材料工作流程 相关说明

活动报备

活动提出 明确活动背景、目的

明确活动主题内容、时
间、地点、参与人员

向安委会等相关部门备案

组建活动小组进行筹备

确定活动流程、参与人员情
况、活动地点、住宿车辆、安
全应预案、活动前期宣传等

活动进行

活动记录（照片、视频、文字） 活动组织部门负责

活动结束宣传（发布新闻稿等）
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