
软件学院工程教育专业认证经费使用及报销流程 

流程 相关材料 备注 

经办人整理粘贴经费票据 

报销材料 

1.《工程教育专业认证

专家评审费发放表》 

2.工程教育专业认证专

家差旅、伙食、租

车、办公用品、印刷

等审批单材料 

3.《东北大学公议费预

决算审批表》 

 

1.专家离校前发放《专家评

审表》 

2.登陆学校财务网站投递发

放专家评审费、差旅住宿

费、伙食费、交通费、印

刷费、办公用品等 

 

   

经费负责人签字、盖学院公章 

学院经费负责人审核盖章 

计财处办理 

经办人到计财处办理 

 

经办人整理审核材料 

报送学校教务处 

评估中心拨款报销经费至学校计财处 

学院财务管理员到计财处办理落款至

学院新账号 

计财务调账至学院原报销账号 

1.《中央、地方教育专

项预算申报表》 

2.《中央、地方教育专

项预算明细表》 

 

1.《普通高校本科专业认

证现场考查经费预算

表》 

2.《普通高校本科专业认

证现场考查经费决算

表》 

3.《进校考查专家住宿、

交通信息清单》 

4.《其他费用汇总表》 

5.《工程教育专业认证现

场考查费用汇总表》 

6.《工程教育专业认证专

家评审费发放表》 

7.《工程教育认证学校工

作纪律承诺书》 

 

学院登记 

财务管理员办理登记手续 

（加盖印章） 

教学校长审批签字 

经办人报送教育部评估中心 

学院财务管理员到计财处办理调账 

学校财务处审批签字、盖“财务专

用章” 

1.调账明细表 

2.调账情况说明 
经费负责人签字、盖学院公章 

学院负责人签字、盖学院公章 


