
软件学院公务卡申办流程

审核、汇总

相关材料工作流程 相关说明

申办人公务卡信息确认

申请
按照学校规定，向符合条件的申办人
提供表格，并告知其申办要求

对申办人提交的表格及身份证复印件
进行审核，审核无误后将申报资料提
交学校财务处

向新办理公务卡的持卡人提供《XX银
行公务卡信息维护表》并告知其申办
要求
对持卡人提交的表格进行审核，审核
无完成后，将申办资料递交学校财务
处

《东北大学公务卡管
理暂行办法》

《XX信用卡申请表》
《东北大学申办公务

卡人员名单》
《XX银行公务卡信息

维护表》
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