
软件学院发文流程

相关说明相关材料流程

经办人起草文件

部门负责人校对

《东北大学软件学院发

文稿纸》

主管领导审核

院长\书记审批

经办人仔细核对内容及
格式后填写《东北大学
软件学院发文稿纸》，
在拟稿部门及拟稿人处

签字填写提交审批

审核无误

审核不通过
退回修改

院办复核、制文

部门发布，制作配套流程

院办归档

《东北大学公文处理办
法》（东大党办字

【2013】1号）

《关于全面取消公文纸
质流程的通知》（东大

党办字【2019】8号）
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