
软件学院公务卡额度调整流程

审核

相关材料工作流程 相关说明

通知

申请

向持卡人提供《公务卡调整信用额度
申请表》（公务卡信用额度上限为5
万元）并告知其申办要求

对持卡人提交的申请表及身份证复印
件进行审核，经审核无误，将上述材
料提交财务处

完成额度调整后及时告知申请人

《公务卡调整信用额

度申请表》
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