
准备所参与公益组
织或机构的签字盖

章证明

打印志愿证明表，
填写后交给马老师

签字

将两份材料提交院

志协审核

审核通过后，院志

协进行志愿录入

填写活动报备表，

制作活动策划

将报备表和活动策
划发给院志协进行

审核

审核通过后，即可

计入志愿时长

活动结束后，将志
愿者信息和活动总

结表发送至院志协

工作阶段

参加校外其他公益

组织的志愿活动

其他学生组织或个

人举办志愿活动

志愿服务活动3

工作流程 相关说明

所参加公益组织或机构的签字盖章
证明至少包括：参与者的姓名，志
愿活动的时间，志愿活动的名称及
内容，志愿活动时长，机构盖章。
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