
学生填写保留学期申请表（四份），附

相关申请材料。

相关材料

软件学院本科生保留学籍工作流程

学期初

工作流程 相关说明

根据不同情况：如
入伍、创业、交流

等提交相应材料

学生办导员进行核实并确认学生家长知

情，签字。

教学办核实签字，教学院长签字。

提交教务处审查、审批，领导签字。进

行学籍处理，并留存一份存档。

学生办审核

教学办审核

教务处审核

教学办接收处

理结果

保留学籍申请

操作依据：《东北
大学全日制本科学

生学籍管理细则》学生提出申请

将处理结果通知学生，教学办留存一份

存档，最后一份通过学办返给学生。
结果通知学办
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