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核对实验课教学任务，根据外教或留
学生上课补充英文教学，根据实验大

纲补充实验类型等数据。

根据上报数据和教务处酬金工作量标
准，教学办核对教务处下发实验酬金和

工作量。
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工作阶段 相关材料

软件学院实验实践课工作量酬金核对发放工作流程

每学期期末

每年春季学期，根据前一年实验课教
学任务情况，按学院文件，计算课程
酬金，形成实验课酬金发放清单发各

系副主任。

学院酬金

发放阶段

根据各系签字确认结果，汇总计算教师实

验实践课酬金，一次性发放。

工作流程 相关说明

计算实践课

酬金

每年春季学期，根据前一年实践课教
学任务情况，按学院文件，计算课程
酬金，形成实践课酬金发放清单发各

系副主任。

实验课酬金发放清单

核对酬金
各系副主任组织本系教师核对工作量

酬金并签字确认提交教学办。

实践课酬金发放清单
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